Na podlagi 22. Clena Statuta NZS, 26. ¢lena Zakona o drustvih (Ur. list RS §t. 61/2006,
58/2009) in SRS 33 (Ur. list RS &t. 3/2007),

je

Izvréni odbor NOGOMETNE ZVEZE SLOVENIJE, Cerinova 4, Ljubljana (v nadaljevanju
NZS) dne 12.04.2010 sprejel

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU
NOGOMETNE ZVEZE SLOVENIJE

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

(1) Pravilnik o raCunovodstvu (v nadaljevanju pravilnik) je splodni akt NZS, ki zagotavlja
resni¢nost podatkov in informacij o poslovni in finan€ni uspesSnosti ter o premozenjskem,
materialnem in finanénem stanju NZS.

(2) Notraniji uporabniki raéunovodskih informacij so:

predsednik in generalni sekretar NZS,
izvrdni odbor NZS,

skupsc€ina NZS in

drugi organi NZS.

2. ¢len

(1) Racunovodsko obravnavanje poslovnih dogodkov in s tem povezanih postavk v
racunovodskih izkazih se ne sme spreminjati glede na trenutne poslovne Koristi.

(2) V primeru nastanka objektivnih okolis¢in, ki terjajo spremembo metode in nacin
obravnavanja postavk, je drudtvo dolZzno take nameravane spremembe napovedati v
tekoCem letu in jih uporabljati Sele od zaCetka naslednjega leta.

Il. FINANCIRANJE, NACRTOVANJE IN PORABA SREDSTEV
3. ¢len

(1) NZS pridobiva sredstva za svoje delovanje iz naslednjih virov:

¢lanarin,

s prispevki za vodenje tekmovan;,
z darili in volili,

s prispevki UEFA in FIFA,

z odstopom sponzorskih pravic,

z odstopom medijskih pravic,



s trzenjem vstopnine na tekmah v organizaciji NZS,

iz naslova dividend druzb, v katerih ima NZS svoj delez ali delnice,
z opravljanjem lastne dejavnosti,

dotacij iz proracunskih, lokalnih in drugih javnih sredstev,

dotacij iz drugih fundacij, skladov in ustanov,

dohodkov iz drugih dejavnosti NZS,

drugih dohodkowv.

(2) Ce NZS pri opravljanju svoje dejavnosti ustvari presezek prihodkov nad odhodki, mora
presezek porabiti za izvajanje dejavnosti, za katero je bila ustanovljena.

4. ¢len

(1) NZS pripravi finan¢ni nacrt za potrebe v skladu s tem pravilnikom. Finan&ni nacrt NZS
mora zajemati:

* predvidene prihodke in odhodke, ki bodo nastali v naslednjem koledarskem letu

* predvidene investicije

* predvidena zmanjSanja in pove€anja sredstev in obveznosti do virov sredstev
(2) Finan&ni nacrt mora biti metodoloSko usklajen z letnim poro€ilom.
(3) V finanénem nacrtu morajo biti dolo€ena namenska sredstva za mladinski nogomet.
(4) Za izvajanje finan€nega nacrta sta odgovorna predsednik in generalni sekretar NZS.
(5) Racunovodstvo NZS ali pooblas€eni raunovodski servis sodeluje pri pripravi finanénega
in investicijskega nacrta. Predsednik NZS oba nacdrta predloZi v potrditev skup3€ini NZS
najkasneje do 30. marca tekoCega leta za tekocCe leto.
(6) Nadzor nad finan¢nim in materialnim poslovanjem sta dolZzna opravljati predsednik in
generalni sekretar NZS.
lll. ORGANIZACIJA IN VODENJE RACUNOVODSTVA

5. ¢len

(1) RaCunovodska dela NZS opravlja pooblas€eni raCunovodski servis in zaposleni na NZS
(v nadaljevanju: raCunovodska sluzba).

(2) Racunovodska sluzba je odgovorna za:

pravilno in azurno vodenje knjig,

pravoCasno sestavo zaklju¢nega racuna,

pravocasno zaklju¢evanje poslovnih knjig,

azuriranje kontnega nacrta za drustva v skladu z novimi predpisi
spostovati predpise v NZS z varstvom osebnih podatkov.

(3) Vsa gotovinska in negotovinska placila se vrSijo na sedeZu druzbe in jih odobrita
generalni sekretar ali predsednik NZS.

6. ¢len



(1) NZS vodi poslovne knjige v skladu z Mednarodnimi rac¢unovodskimi standardi,
Slovenskim radunovodskim standardom 33, po sistemu dvostavnega knjigovodstva,
prirejenega za potrebe drustva.
(2) Racunovodska sluzba vodi in opravlja naslednje naloge:

* racunovodstvo glavne knjige z vklju€enim vodenjem terjatev in obveznosti,

* raCunovodstva osnovnih sredstev in

* pomozne evidence (racunovodstvo stroSkov, obracun plac).
(3) Vse poslovne spremembe se evidentirajo v poslovne knjige,

7. ¢len

Register osnovnih sredstev se vodi na osnovi predpisov v posebnem racunalniSkem
programu po nabavni vrednosti, datumu nabave, vrednostjo letne amortizacije in
prevrednotenjem.

8. ¢len

(1) Knjizbe v poslovnih knjigah morajo temeljiti na verodostojnih knjigovodskih listinah. Vse
knjigovodske listine se morajo nahajati na sedezu NZS.

(2) Nastale poslovne spremembe se v poslovne knjige knjizi po nagelih resni¢nosti, skrbnosti
in azurnosti.

9. ¢len

NZS opravi ob koncu koledarskega leta popis vseh dolgoro¢nih in kratkoroénih sredstev ter
dolgov.

10. ¢len
Po konanem poslovnem letu je potrebno knjige zakljugiti in jih arhivirati v skladu z veljavnimi
predpisi.
IV. KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE

11. ¢len
(1) Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek, ki se v zvezi s poslovanjem
NZS pokaze v spremembi sredstev ali obveznosti do virov sredstev ali pa v nastanku

odhodkov ali prihodkov.

(2) Osebe, ki so odgovorne za resni¢nost in verodostojnost v NZS sestavljene knjigovodske
listine, s svojim podpisom potrdijo pravilnost prikaza poslovnega dogodka.

(3) Ce izda knjigovodsko listino druga pravna ali fizi€cna oseba, jo podpiSe in na njej lahko
odtisne svoj Zig.

12. élen



(1) Besedila in Stevilke v knjigovodskih listinah se ne smejo popravljati tako, da bi postala
njihova verodostojnost dvomljiva. Popravljajo se s pre€rtavanjem prvotnih Stevilk oziroma
besedil.

(2) Blagajniske in druge listine, ki izpriCujejo denarne poslovne dogodke, se ne smejo
popravljati, ampak se unicijo in sestavijo nove.

13. ¢len

(1) Knjigovodska listina mora biti pred knjizenjem opremljena z ustreznimi podlagami, ki
utemeljujejo poslovni dogodek. Pravilnost in tonost knjigovodskih listin preverja za to
odgovorna oseba. Z omenjeno kontrolo pravilnosti se preverja:

ali je poslovna sprememba nastala v obliki in obsegu kot je navedeno na dokumentu,
ali so cene v skladu z dogovorom ali pogodbo,

ali so odbitki pravilno izvrseni,

ali je rok placila v skladu z dogovorjenim rokom,

ali niso na knjigovodski listini zaraunani kakrsnikoli drugi stro$ki, ki so v nasprotju z
dogovorom.

(2) PooblasCena oseba s podpisom potrdi verodostojnost knjigovodske listine.
14. ¢len

Za likvidacijo knjigovodskih listin, ki so podlaga za izpla€ilo preko transakcijskega raCuna ali
blagajne, se ponovno preverja verodostojnost knjigovodskih listin. Pravilnost knjigovodske
listine preveri za to odgovorna oseba, ki le-to potrdi s svojim podpisom in jo poslje v izplacilo.

15. ¢élen
(1) V knjiZzenje racunovodski sluzbi se dostavijo samo verodostojne listine.

(2) Listine za knjizenje morajo biti oStevil€eni z nepretrganim zaporedjem Stevilk od 1 napre;j
za vsako poslovno leto in sicer po naslednjih skupinah temeljnic:

2 izpiski TRR
3 blagajna

4 temeljnice

5 prejeti racuni
6 izdani racuni

16. €len
Sifra konta v kontnem nadértu je sestavljena na sledeé nagin:

knjizni razred od 0 do 9

knjizna skupina kontov od 00 do 99

temeljni konto od 000 do 999

raz€lenitev temeljnega konta (analiti¢ni konti) od 000 do 9999.

17. ¢élen

(1) Poslovne knjige se odpirajo in zakljuCujejo vsako poslovno leto. Izjemi sta register
opredmetenih osnovnih sredstev in analiticha evidenca opredmetenih osnovnih sredstev,



katerih odpiranje in zaklju€evanje nista vezani na poslovno leto. Ti poslovni knjigi sta odprti in
se vodita, dokler se opredmetena osnovna sredstva uporabljajo.

(2) Po vseh knjizenjih za poslovno leto in kontroli izkazanih stanj se poslovne knjige
zakljucijo. Poslovne knjige se zaklju€ujejo raCunalniSko in so shranjene na nosilcih podatkov,
zavarovanih pred izbrisom in drugimi poskodbami.

Zunaj bilanéna evidenca
18. €len
Poslovni dogodki, zajeti v zunajbilanéni evidenci, ob nastanku ne morejo imeti narave

bilanénih postavk, ki bi vplivale na sredstva, obveznosti do virov sredstev, prihodke in
odhodke.

V. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV
19. ¢len

(1) NZS mora na koncu obraCunskega obdobja popisati vsa sredstva in obveznosti. Preveri
se ali se stanje aktivnih in pasivnih postavk v poslovnih knjigah ujema z dejanskim stanjem.

(2) Popis opravi komisija, ki jo s sklepom, na predlog ralunovodske sluzbe najpozneje do
15.01., doloCi predsednik NZS. Glede na naravo in obseg dela NZS lahko imenuje vec€
popisnih komisij.

(3) Popis sredstev in njenih virov zveza opravi najmanj enkrat letno oziroma po stanju na dan
31. decembra in to najpozneje do 31.01. tekoCega leta.

(4) Predmet popisa so vse vrednosti, izkazane v poslovnih knjigah.
20. ¢len

(1) Komisija za popis ima predsednika in najmanj dva ¢lana. Popisna komisija dela po
navodilih, ki jih izda pooblas€ena oseba. Popisne liste podpiSejo ¢lani komisije in osebe, ki
odgovarjajo za popisana sredstva.

(2) Clani komisije so odgovorni za resni¢nost s popisom ugotovljenega stanja, za pravilno
sestavo popisnih listov, za pravoCasnost popisa in pravilnost porocila o popisu.

(3) V popisne liste je potrebno vpisati ime in vrsto sredstev, mersko enoto in evidenéno
Stevilko za posamezno materialno sredstvo, vrednost in dejansko koli€insko stanje. Podatki
iz knjig oziroma ustreznih evidenc o koli€inah in vrednostih se vpiSejo v popisne liste Sele po
popisu sredstev.

21. ¢len

(1) Popis terjatev in obveznosti se opravi najmanj enkrat letho oziroma po stanju na dan 31.
decembra. Popisna komisija mora za vskako terjatev in obveznost ugotoviti:

* ali je podana podlaga in ali je pravilno ugotovljena njena viSina ter zakaj terjatev ni
bila pravo€asno izterjana

* ali so terjatve oziroma obveznosti krite s placilnimi in§trumenti za zavarovanje placil

* alije bil uveden postopek za izterjavo terjatev



(2) Ce komisija ugotovi, da posamezne terjatve niso izterljive, da so zastarane ali vrednostno
zanemarljive, mora to v svojem porocilu posebej izkazati.

22. ¢len
(1) Popis gotovine in drugih vrednostnih papirjev se opravi z vpisovanjem zneskov, dobljenih
s preStevanjem. Te vrednosti se izkazujejo v posebnih popisnih listih, in sicer po vrstah

gotovine.

(2) Popis denarnih sredstev na transakcijskih ra€unih se opravi na podlagi izpiskov o stanju
sredstev na teh racunih.

23. ¢len

Po kon€anem popisu mora komisija za popis sestaviti porocilo o popisu. Porocilo obsega
popisne liste ter porocilo komisije.

24. ¢len
Predsednik NZS obravnava popisni elaborat. Sprejme sklep o dejstvih popisa in o nacinu
knjiZzenja ter ga predloZi za knjizenje racunovodstvu najkasneje do 15.02. tekoCega leta.
VI. RACUNOVODSKI IZKAZI S POJASNILI IN POSLOVNA POROCILA
25. ¢len
(1) Poslovno leto je enako koledarskemu letu.

(2) Pri izkazovanju in vrednotenju postavk se neposredno uporabljajo mednarodni
racunovodski standardi in Slovenski racunovodski standard (SRS) 33 za drustva.

26. ¢len

(1) Racunovodska sluzba sestavi letno porocilo v skladu z roki in predpisi, ki jih dolo¢a Zakon
o drustvih.

(2) Letno porodilo je sestavljeno iz bilance stanja, izkaza poslovnega izida, pojasnil k
izkazom in porodcila o poslovanju NZS.

(3) Poslovno porocilo pripravi odgovorna oseba NZS.

(4) Racunovodske izkaze in pojasnila podpiSejo predsednik NZS, generalni sekretar NZS in

racunovodja (odgovorna oseba v raCunovodski sluzbi).

VIl. HRANJENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG IN LETNIH POROCIL
27. ¢len

(1) Knjigovodske listine se hranijo:

* letni radunovodski izkazi in konéni obraCuni plaé zaposlenih ter pladilne liste za
obdobja, za katera ni kon&nih obracunov plag, trajno;



* knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjiZi, in z zakonom predpisane listine, 10
let,

* knjigovodske listine pla€ilnega prometa v pooblad€enih finan€nih institucijah, 10 let in

* pomozni obra€uni in podobne knjigovodske listine, 5 let.

(2) NZS hrani knjigovodske listine v papirni ali elektronski obliki.

VIIl. IZKAZOVANJE IN VREDNOTENJE POSTAVK V RACUNOVODSKIH I1ZKAZIH
28. ¢len
Opredmetena osnovna sredstva

(1) NZS izkazuje opredmetena in neopredmetena osnovna sredstva po neodpisanih
vrednostih.

(2) NZS uporablja metodo enakomernega <&asovnega amortiziranja. Amortizacija se
obraCunava posami¢no. Opredmeteno osnovno sredstvo se pri€ne amortizirati prvi dan
naslednjega meseca po zacetku uporabljanja.

29. ¢len
Dolgoroé€ne finanéne nalozbe

Odgovorna oseba na listini za nabavo finanéne nalozbe dolo¢€i, katera finan¢na nalozba je
dolgoroCna in katera kratkoro€na. Dolgoro€na finan¢na nalozba je nalozba, ki naj bi se
obdrzala najmanj leto dni in s katero naj se ne bi trgovalo. Enkrat letno, in sicer pred
sestavitvijo letnih raCunovodskih izkazov, je potrebno preveriti ustreznost izkazane
dolgoroéne finanéne nalozbe. Ce taka nalozba izgublja vrednost, je potrebno popraviti njeno
knjigovodsko vrednost v breme prevrednotovalnih finanénih odhodkov.

30. ¢len
Terjatve

Odgovorna oseba mora enkrat letno, in sicer pred sestavitvijo lethega obracuna poslovanja,
preveriti ustreznost izkazane visine posamezne terjatve. Terjatve, za katere se domneva, da
ne bodo poravnane v roku in terjatve, ki niso poravnane v rednem roku, je potrebno izkazati
kot dvomljive in oblikovati popravek njihove vrednosti v breme prevrednotovalnih poslovnih
odhodkov.

31. ¢élen
Kratkoroéne finan€ne nalozbe
(1) Nabavna vrednost kratkoroénih finan¢nih nalozb se ugotavlja v skladu s standardi. Ce
kratkoro€na finan€na nalozba izgublja vrednost, odgovorna oseba presodi, koliko je treba v
breme prevrednotovalnih finanénih odhodkov popraviti njeno knjigovodsko vrednost.

(2) NZS ne ugotavlja in ne izkazuje krepitev kratkoro&nih finan&nih nalozb.

32. élen

Denarna sredstva



Denarna sredstva se izkazujejo v skladu s SRS 33, med drugim s sestavitvijo ustreznega
kontnega nacrta.

33. €len
Dolgoroéne obveznosti

(1) Dolgoro¢ni dolgovi se izkazujejo v skladu s SRS 33. Med drugim tudi s sestavitvijo
ustreznega kontnega nacdrta.

(2) Najmanj enkrat letno, pred sestavitvijo letnih raCunovodskih izkazov se presodi posteno
vrednost dolgoro¢nih dolgov na podlagi pogodb. Ce so knjigovodske vrednosti manjSe od
postenih vrednosti, se opravi okrepitev dolgoro¢nih dolgov.

(3) Slabitve dolgoroc¢nih dolgov NZS ne ugotavlja in ne izkazuje.

34. ¢len
Dolgoroéne rezervacije
(1) LoCeno je treba izkazovati dolgoro¢ne rezervacije na raun dolgoro¢no odlozenih
prihodkov, dolgoro¢ne rezervacije na racun dolgoro¢no vnaprej zaraCunanih stroSkov in

druge dolgoroCne rezervacije v skladu s standardi.

(2) Za oblikovanje posameznih zneskov dolgoro&nih rezervacij, za Crpanje in za odpravljanje
le-teh, je odgovoren predsednik NZS.

(3) Navodila v zvezi s tehniko knjizenja porabe dolgoro&nih rezervacij predpise v posameznih
primerih vodja raCunovodstva oziroma radunovodski servis, ki opravlja raunovodske
storitve.

35. ¢len

Kratkoro¢ne obveznosti

(1) Kratkoro¢ni dolgovi se izkazujejo v skladu s SRS 33, med drugim s sestavitvijo
ustreznega kontnega nacérta.

(2) Zveza slabitve kratkoro¢nih dolgov ne ugotavlja in ne izkazuje.

36. ¢len
Kratkoro¢ne ¢asovne razmejitve
V aktivnih kratkoro€nih €asovnih razmejitvah so zajeti kratkorocno odloZeni stroSki, v
pasivnih kratkoro&nih €asovnih razmejitvah pa vnaprej vraCunani stroski in kratkoro&no
odlozeni prihodki.

37. ¢élen

Odhodki



Odhodki se izkazujejo v skladu s SRS 33 in jih zagotovi raCunovodska sluzba, med drugim s
sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

38. €len
Prihodki
Izkazovanje prihodkov v skladu s SRS zagotovi radunovodska sluzba, med drugim s
sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.
IX. KONCNE DOLOCBE
39. €len

Ta pravilnik stopi v veljavo z dnevom sprejem na izvrSnem odboru NZS, uporablja pa se od
01.05.2010 dalje.

V Ljubljani, 12.04.2010

Mag. Ivan Simic
Predsednik NZS



